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1. ログイン 

名大ポータル（https://portal-dev.icts.nagoya-u.ac.jp/portal/student）にログインし、この画面で下にスクロール

してください。 ※名大ポータルへのログインには機構アカウントが必要です。 

  

 

 

「学務」をクリックするとサブメニューが表示されます。 

「履修・成績（教務システム）」：直接教務システムに進み、履修登録・成績確認ができます。 

「履修・成績（登録日程・保守期間等）」：履修登録や修得科目確認の日程等を確認することができます。 

 

 

  

https://portal-dev.icts.nagoya-u.ac.jp/portal/student
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「履修・成績（登録日程・保守期間等）」をクリックするとこのページが表示されます。 

このページの「教務システム履修手続きメニュー（学部学生・院生）」をクリックすると教務システムへアクセスで

きます。 

「【重要】履修登録・成績確認期間について」をクリックすると履修登録や成績確認のスケジュールを確認できま

す。 
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2. メニュー構成 

・ポータルサイトでは Windowsでのご利用を推奨しております。 

・Mａｃでの動作は保証しておりません。 

・操作中はブラウザの「戻る」ボタン・「進む」ボタン・「終了」ボタンはクリックしないでください。 

 

2-1ホーム画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①メニューバー 各機能にリンクすることができます。 

②ポートレット メッセージやスケジュールが表示されます。 

・大学からのお知らせ…学内全般に関するお知らせ事項が表示されます。 

・あなた宛のお知らせ…あなた個人に対するお知らせ事項が表示されます。 

・講義のお知らせ…休講、補講、時間割変更、レポート課題など講義に関するお知らせ事項が表示されます。

※履修登録している講義のみの表示となります。 

・週間スケジュール…ログインした日を起点として一週間のスケジュールが表示されます。 

③各機能リンク一覧 選択されたメニューに対応する機能の一覧及び各種リンクが表示されます。 

④表示言語の変更 表示言語を英語に変更することができます。 

 

① メニューバー 

② ポートレット 

③ 各機能/リンク一覧 

④ 表示言語の変更 
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2-2 お知らせの確認 

お知らせを確認する場合は、ポートレットに表示されたお知らせのタイトルをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

各ポートレットの下部の「全てを見る」をクリックすると受け取ったお知らせを一覧表示させることができます。 

検索条件を入力し、お知らせを選択することも可能です。 

 

 

教務掲示で履修登録した以外の講義のお知らせを参照する場合は、講義のお知らせポートレット下部の「全て

を見る」をクリックするか、メニューバー「教務掲示」より「教務掲示一覧」を表示させ、検索画面の「自分に関連の

ある時間割のみを表示する」のチェックを外してお知らせを検索します。 
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3. シラバス 

講義の目的、内容、担当教員等はシラバスで確認します。シラバスを参照する場合は、メニューバー「シラバス」

より「シラバス検索」を選択します。 

 

講義の名称、教員名や曜日時限等を指定してシラバスを検索します。 「さらに詳細な検索条件を表示する」を

押すと、条件を細かく指定して検索することができます。 
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検索結果より参照したいシラバスの講義名をクリックし、シラバスを参照します。「お気に入りに追加する」をクリ

ックすると、お気に入りメニューにシラバスを追加することができます。以下の期間はお気に入りが非表示になり

ます。ご了承ください。 

学部生のみ：お気に入り非表示期間：履修登録期間終了後～履修修正登録確認 

 

 

「履修データから取り込む」をクリックすると、履修登録している講義のシラバスをお気に入りに追加することがで

きます。 

 



「画像イメージ」はサンプル画像です。操作は実際の画面に従ってください。 

7 

 

4. 履修登録 

受講したい講義を選択し、登録します。履修（修正）登録期間中は何度でも登録・修正・削除が可能です。 

 

4-1 履修登録を行う前に必ず確認すること（住所等申請） 

履修登録前に住所等申請を必ず行ってください。メニューバー「履修・成績」より「履修登録」を選択します。 

「申請する」をクリックし、最新の連絡先を入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「入力内容を確認する」をクリックし内容を確認後、「この内容を申請する」をクリックすると申請完了となり、「一

覧画面へ戻る」をクリックすると履修登録できる状態になります。 

履修登録期間中はこの画面で申請を行えば「各種変更届＞住所等変更申請」からの申請は不要です。同日に

両方の申請を行った場合は「各種変更届＞住所等変更申請」からの申請が最新の情報となります。 

履修登録期間中のこの画面からの現住所変更は申請後、当日であれば編集可能ですが、夜間処理にて反映

後は修正ができません。修正が必要な場合は、「各種変更届＞住所等変更申請」から申請してください。 
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4-2 履修登録 

 

 

 

 

 

 

 

 

履修登録用のマトリクス画面より履修の登録を行います。履修（修正）登録期間中は何度でも登録・修正・削除

が可能です。 

・通常の曜日時限の講義はマトリクス上のブックマーク「 」や鉛筆マーク「 」をクリックします。 

・集中講義は「集中講義選択」、他学部講義は「他学部講義選択」をクリックします。 

 

1）受講調整対象講義の登録方法 

登録したい講義を第１希望から順にチェックし（希望順の列プルダウン選択）、「登録する」ボタンをクリックします。 
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2）受講調整対象外講義の登録方法 

登録したい講義をチェックし、「登録する」ボタンをクリックします。 

 

 

3）集中講義の登録方法 

集中講義を登録する場合は、「集中講義選択」をクリックします。 

登録したい講義をチェックし、「登録する」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

4）他学部他研究科講義の登録方法 

①他学部講義を登録する場合は、「他学部講義選択」をクリックし、「講義を追加する」をクリックします。 

 

 
 

 

  

 

 

 

  



「画像イメージ」はサンプル画像です。操作は実際の画面に従ってください。 

10 

 

②講義を検索、登録したい講義にチェックを入れ、「講義を選択する」ボタンをクリックします。 

 

③「登録する」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録したい各曜日時限で上記操作を繰り返し、マトリクスを完成します。 

講義の選択が終了したら、画面右下の「入力内容を確認する」をクリックします。 

 

 

 

 

注意：単位数の上限（キャップ制、遠隔講義単位数）に注意して登録してください 
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確認が完了したら、画面右下の「この内容を登録する」をクリックし、履修登録が完了したことを確認します。 

 

 

 

 

注意：上記の「登録完了」が表示されないと履修登録されたことになりませんので、 

十分注意してください 

印刷もしくはスクリーンショットで登録内容を控えておいてください 
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4-3 履修登録（基礎セミナー） 

履修登録（基礎セミナー）を行う場合は、メニューバー「履修・成績」より「履修登録（基礎セミナー）」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

履修登録用の一覧画面より履修の登録を行います。 

・第１希望から順に「講義検索」をクリックします。（希望する授業を最大第６希望まで選択します。） 

・希望する講義をチェックし、「講義を選択する」ボタンをクリックします。 

・希望する講義の分上記操作を繰り返し、一覧を完成させます。 

講義の選択が終了したら、画面右下の「入力内容を確認する」をクリックします。

 

確認が完了したら、画面右下の「この内容を登録する」をクリックし、履修登録が完了したことを確認します。 

 

 
 

 

注意：上記の「登録完了」が表示されないと履修登録されたことになりませんので、 

十分注意してください 

印刷もしくはスクリーンショットで登録内容を控えておいてください 
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4-4 履修登録（初修外国語希望登録） 

履修登録（初修外国語希望登録）を行う場合は、メニューバー「履修・成績」より「履修登録（初修外国語希望登

録）」を選択します。 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

履修登録用の一覧画面より履修の登録を行います。 

・希望する各語学を第１希望から順に選択します。 

講義の選択が終了したら、画面右下の「入力内容を確認する」をクリックします。 

 
確認が完了したら、画面右下の「この内容を登録する」をクリックし、履修登録が完了したことを確認します。 

 

 

 

 

注意：上記の「登録完了」が表示されないと履修登録されたことになりませんので、 

十分注意してください 

印刷もしくはスクリーンショットで登録内容を控えておいてください 
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4-5 履修登録（英語科目） 

履修登録（英語科目）を行う場合は、メニューバー「履修・成績」より「履修登録（英語科目）」を選択します。 

  

 

 

 

 

 

 

 

履修登録用の一覧画面より履修の登録を行います。 

・履修を希望する各曜日時限で第１希望から順に「講義検索」をクリックします。 

・希望する講義をチェックし、「講義を選択する」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

講義の選択が終了したら、画面右下の「入力内容を確認する」をクリックします。 

 

 

 

確認が完了したら、画面右下の「この内容を登録する」をクリックし、履修登録が完了したことを確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

注意：上記の「登録完了」が表示されないと履修登録されたことになりませんので、 

十分注意してください 

印刷もしくはスクリーンショットで登録内容を控えておいてください 
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4-6 履修登録（特別履修科目） 

履修登録（特別履修科目）を行う場合は、メニューバー「履修・成績」より「履修登録（特別履修科目）」を選択しま

す。 

  

 

 

 

 

 

 

 

履修登録用の一覧画面より履修の登録を行います。 

・特別履修科目は「特別履修講義選択」をクリックします。 

・登録したい講義をチェックし、「講義を選択する」ボタンをクリックします。 

講義の選択が終了したら、画面右下の「入力内容を確認する」をクリックします。 

 

確認が完了したら、画面右下の「この内容を登録する」をクリックし、履修登録が完了したことを確認します。 

 

 

 

注意：上記の「登録完了」が表示されないと履修登録されたことになりませんので、 

十分注意してください 

印刷もしくはスクリーンショットで登録内容を控えておいてください 

履修登録の内容が「履修登録状況確認」「履修確認」のメニューに反映されるのは後日となります。申請状況を

確認したい場合は、「履修登録」の各メニューで確認してください。（TACTへの反映も後日となります） 
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4-7 履修登録を修正する 

履修を取り消したい講義を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

チェックマークを外します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「登録する」をクリックします。 
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表示から消えていることを確認して「入力内容を確認する」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録内容を確認して「この内容を登録する」をクリックし、登録が完了したことを確認します。 
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4-8 履修登録状況確認（エラー確認） 

履修科目確認の際に使用します（履修登録後すぐの反映ではありません）。履修登録状況確認を行う場合は、メ

ニューバー「履修・成績」より「履修登録状況確認」を選択します。「履修登録状況確認」には年度単位で履修登

録した講義が表示されます。前期の講義が青文字で表示されていても問題ありません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

エラー情報の詳細については 

「履修登録エラーリスト」をご確認ください 

注意：前期に履修登録した講義は青文字で表示されます。 

今期の青文字の講義は変更不可講義です。 
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4-9 履修確認 

履修確認メニューは履修科目確認（２回目）から使用できます。履修確認を行う場合は、メニューバー「履修・成

績」より「履修確認」を選択します。「履修確認」には今期履修登録した講義が表示されます。（青文字の講義は

変更不可講義です）履修エラーはこのメニューには表示されませんので、「履修登録状況確認」メニューで確認し

てください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意：青文字の講義は変更不可講義です。 
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5. 成績確認 

5-1 修得科目確認（成績照会）から確認する 

成績を確認する場合は、メニューバー「履修・成績」より「修得科目確認（成績確認）」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①科目一覧を見る…成績明細の確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②単位修得状況を見る…単位修得状況の確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

③GPAを見る…GPAの確認 
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5-2 学生カルテ（学生番号確認）から確認する データ反映日：成績公開日の翌日 

メニューバー「履修・成績」より「学生カルテ（学生番号確認）」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 成績情報…カリキュラム名、修得単位数の合計や明細、履修申請科目数などの確認 

 

 

 

 

②  評価…評価分布の累計、年度別グラフの確認 

 

 

 

 

③ GPA…年度別 GPA、通算 GPAグラフの確認 

 


